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	miejsce załatwienia sprawy
	Wydział Organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Łańcucie ul. Mickiewicza 2

parter budynku A 

Wydział pracuje od poniedziałku do piątku w godz. 700-1500

	termin i sposób załatwienia sprawy
	W Starostwie udostępnianie informacji publicznej następuje na wniosek bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku. Jeżeli informacja publiczna nie może być udostępniona w terminie 14 dni, Starostwo jako podmiot obowiązany do jej udostępnienia powiadamia w tym terminie o powodach opóźnienia oraz o terminie, w jakim udostępni informację, nie dłuższym jednak niż 2 miesiące od dnia złożenia wniosku. Jeżeli w wyniku udostępnienia informacji publicznej na wniosek, podmiot obowiązany do udostępnienia ma ponieść dodatkowe koszty związane ze wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia lub koniecznością przekształcenia informacji w formę wskazaną we wniosku, podmiot ten może pobrać od wnioskodawcy opłatę w wysokości odpowiadającej tym kosztom. Starostwo w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku, powiadomi wnioskodawcę o wysokości opłaty. Udostępnienie informacji zgodnie z wnioskiem następuje po upływie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba że wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostępnienia informacji albo wycofa wniosek.

	wymagane dokumenty
	wniosek o udostępnienie informacji publicznej

	opłaty skarbowe i inne
	Dostęp do informacji publicznej jest bezpłatny, z zastrzeżeniem art. 15 ustawy o dostępie do informacji publicznej. Na podstawie art. 15 tej ustawy oraz Zarządzenia Nr 46/2011 Starosty Łańcuckiego z dnia 31 października 2011 r. w sprawie udostępniania informacji publicznej oraz opłat z tytułu dodatkowych kosztów poniesionych przez urząd w tym zakresie, w Starostwie Powiatowym w Łańcucie:
1. Ustala się cennik następujących dodatkowych kosztów brutto związanych ze wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia lub koniecznością przekształcenia informacji publicznej, który wynosi za:

a) 1 stronę kserokopii formatu A4 - 0,40 zł razy ilość szt.,

b) 1 stronę kserokopii formatu A3 – 0,80 zł razy ilość szt.,

c) 1 dyskietkę 3.5” – 4,00 zł razy ilość szt.,

d) 1 płytę CD albo DVD - 4,00 zł razy ilość szt.,

e) 1 stronę wydruku z komputera formatu A4 – 0,60 zł razy ilość szt.,

f) 1 godzinę pracy urzędnika w przypadku konieczności wykonania dodatkowej pracy, polegającej na udostępnieniu informacji przetworzonej wskazanej we wniosku - 25 zł razy ilość godzin.

2. Wnioskodawca jest zobowiązany do pokrycia kosztów udostępnienia lub przekształcenia informacji publicznej, gdy koszty te wynoszą co najmniej 4,01 zł.

3. Przed udostępnieniem wnioskodawcy informacji publicznej wnioskodawca powinien uiścić koszty przelewem lub przekazem na wskazane konto.

Wymienione w pkt 1 opłaty można wpłacać na konto Starostwa Powiatowego w Łańcucie w Banku Spółdzielczym w Łańcucie, konto nr 83 9177 0008 2001 0002 9812 0031

	tryb odwoławczy
	Odwołanie przysługuje tylko od decyzji administracyjnej o odmowie udzielenia informacji publicznej i jest składane w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji do Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Rzeszowie.
Odwołanie wnosi się za pośrednictwem organu, który wydał decyzję.

Odwołanie nie podlega opłacie skarbowej.

	podstawa prawna
	1) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. z 2000 r., Dz. U. nr 98, poz. 1071 z późn. zm.);
2) ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm.)

	prowadzący sprawę
	każdy z Wydziałów Starostwa stosownie do swoich kompetencji
	+48 17 225 01 48
biuro@powiat-lancut.com.pl

	uwagi
	Każda informacja o sprawach publicznych stanowi informację publiczną. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do: uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie, w jakim jest to szczególnie istotne dla interesu publicznego, wglądu do dokumentów urzędowych, dostępu do posiedzeń kolegialnych organów władzy publicznej pochodzących z powszechnych wyborów.
Udostępnianie informacji publicznych następuje w drodze:

1) ogłaszania informacji publicznych, w tym dokumentów urzędowych, w Biuletynie Informacji Publicznej strona internetowa BIP: http://www.powiat-lancut.itl.pl/bip/;

2) udostępniania informacji publicznej, która nie została udostępniona w BIP jest udostępniana na wniosek;

3) udostępniana w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku, jeśli taka informacja publiczna może być niezwłocznie udostępniona;
4) w drodze wyłożenia lub wywieszenia w miejscach ogólnie dostępnych na tablicach,
5) przez zainstalowane w Starostwie urządzenia umożliwiające zapoznanie się z tą informacją np. infomaty;

6) wstępu na posiedzenia Rady Powiatu Łańcuckiego i jej komisji organów i udostępniania materiałów dokumentujących te posiedzenia.

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych.
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